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Ställa in lektion 
Denna lathund beskriver hur du kan ställa in lektioner i schemaläggningsvyn. Inställda lektionen 
är inte längre synlig i schemat på startsidan. 

1. Gå till schemaläggningsvyn och sök fram aktuellt schema. 
2. Klicka på redigerapennan på lektionen och välj fliken ”Ställ in” 
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3. Här väljer du vilket eller vilka datum du vill ställa in 
 

4. Klicka sedan på spara 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Eftersom vi i schemaläggningsvyn har urval period så syns lektionen fortfarande i denna 
vy. Väljer vi istället en vecka som vi ställt in lektionen så är lektionen inte synlig i 
schemat. 
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